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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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BIÊN BẢN KIỂM TRA NỘI BỘ 
(Trích yếu nội dung kiểm tra)

Thực hiện Quyết định số ..….. Kế hoạch số ….... 
Ngày …… tháng …… năm ……., (tổ/nhóm/bộ phận/cá nhân) của Ban kiểm tra nội bộ tiến hành kiểm tra (trích yếu nội dung kiểm tra) tại (bộ phận, cá nhân được kiểm tra) và ghi lại những nội dung sau:
* Đại diện (bên kiểm tra):
- Ông (bà) …………………,…………………
- Ông (bà) …………………,…………………
* Đại diện (bên được kiểm tra):
- Ông (bà) …………………,…………………
          - Ông (bà) …………………,…………………

I/ KẾT QUẢ KIỂM TRA
1. (Nội dung kiểm tra thứ nhất)
* Thông tin, số liệu, nội dung, … kiểm tra (Ghi lại hiện trạng trong quá trình kiểm tra)
…………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………...........
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………...
* Ưu điểm:
…………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………...........
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………...
* Tồn tại:
…………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………...
2. (Nội dung kiểm tra thứ hai)
* Thông tin, số liệu, nội dung, … kiểm tra (Ghi lại hiện trạng trong quá trình kiểm tra)
…………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………...........
……………………………………………………………………………………………..
* Ưu điểm:
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
* Tồn tại:
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………
II/ NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CHUNG
* Ưu điểm:
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
* Tồn tại:
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
III/ KIẾN NGHỊ, TƯ VẤN
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
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